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Leiterin Backoffice

Tatigkeiten

- Leitung Backoffice
- Assistenzarbeiten
— Terminkoordination und Arbeitsplanung

— Fakturierung und Inkasso

— Erstellen und Uberarbeiten von Berichten und Korrespondenz
— Interne Vor- und Nachbearbeitung von Revisionsunterlagen
— Interne Vor- und Nachbearbeitung von Buchhaltungsdossiers

— Buchfuhrung

Ausbildung und Erfahrung

Seit Mai 2009 Kantonsratin
Seit April 2007 Leiterin Backoffice Emmenegger Fides AG in Olten
2005 Weiterbildung im Bereich Leadership (SVF)

2002 bis 2007 Fachbereichs- und Teamleiterin Steuerverwaltung
des Kantons Bern

1995 bis 2002 Stellvertreterin Gemeindeverwalter und
Gemeindeschreiber Einwohnergemeinde Neuendorf

1990 bis 1995 Sekretarin Stadtkanzlei der Einwohnergemeinde Olten

1989 bis 1990 Sachbearbeiterin Grundbuchamt Amtschreiberei
Thal-Gau

1986 bis 1989 Kaufmannische Lehre in Balsthal
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